Perihal : Surat Izin           							Medan, ................


Kepada Yth.
Bapak Wakil Rektor Bidang Mutu Sumber Daya Manusia 
dan Perekonomian Universitas Medan Area


Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama			: ............
NIK			: ............
Tempat Kedudukan 	: Biro.... / Fakultas.....
Unit Kerja		: .........

Memohon izin tidak dapat hadir bekerja pada hari ................ tanggal ……………, dikarenakan .....................

Demikian surat izin ini saya perbuat, atas perhatian Bapak saya ucapkan terima kasih.




Diketahui oleh :						Pemohon,
Ka. ......							



...........								.........




Catatan : 
- Izin Maksimal 3 Hari
- Sakit lebih dari 2 hari wajib melampirkan surat keterangan sakit dari Dokter
[bookmark: _GoBack]- Pengiriman surat maksimal 3 hari setelah tanggal kejadian.
