
           Medan, …. ….. 2025
[bookmark: _GoBack]Perihal	: Permohonan Cuti


Kepada Yth,
Wakil Rektor Bidang Mutu SDM dan Perekonomian
Universitas Medan Area



Dengan hormat,
Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama			: …………….
Tempat / Tgl. Lahir		: ………….. / ………….
Status Kepegawaian		: Pegawai Tetap (PT-1 / PT-2 / PT-3)
Unit Kerja			: ………………………..
Alamat			 : ………………………..
No. Hp			 : ………………………..

Dengan ini saya memohon dan mengajukan Cuti Tahunan kepada Bapak pada tanggal …………….. s/d ………….. (…….. Hari Kerja), adapun cuti tahunan dimaksud akan saya gunakan untuk kegiatan ………………………………. dan saya akan aktif bekerja seperti biasa mulai hari ………., tanggal …………..

Demikian permohonan Cuti ini saya sampaikan, besar harapan saya Bapak dapat memproses izin cuti saya dimaksud ,atas perhatian Bapak saya ucapkan terima kasih.

	
	Diketahui Oleh :
Dekan / Ka. Unit Kerja.




………………….
	
	Hormat Saya,





………………….



