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Kepada Yth,
Wakil Rektor Bidang Mutu SDM dan Perekonomian
Universitas Medan Area



Dengan hormat,
Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama			: ……………………
Tempat / Tgl Lahir		: ……… / ………….
Status Kepegawaian		: Pegawai Tetap (PT-1)*
Unit Kerja		 : …………………….
Alamat			 : ………………………..
No. Hp			 : ………………………..

Dengan ini saya mengajukan permohonan kepada Bapak untuk menerbitkan surat Keterangan Bekerja yang akan saya gunakan untuk keperluan administrasi …………………………..

Saya berharap Bapak dapat menerbitkan surat keterangan dimaksud.

Demikian saya sampaikan atas perhatian Bapak saya ucapkan terima kasih.


Hormat Saya, 





…………………


Catatan : 
* diisi sesuai status saat ini.
